
Hei opetus-, flasuatus- ja 
tutflimusalan ammattilainen, 

Työelämässä ja työpaikoilla on paljon asioita, jotka täytyy 

tietää ja joista olet itse vastuussa. Näissä asioissa sinua auttaa 

oma järjestösi Opetusalan ammattijärjestö OAJ. 

Paikallisesti järjestöä edustavat paikallis- tai 

opettajayhdistyksesi sekä oma paikallinen luottamusmiehesi. 

Jotta arki sujuisi hyuin, huolehdi näistä, 
kun aloitat työssäsi: 

0 Selvitä, kuka on oma luottamusmiehesi ja mitkä ovat hänen

yhteystietonsa. 

0 Varmista, että saat kirjallisen viranhoitomääräyksen tai

työsopimuksen, jossa on määritelty sopimus, jota noudatetaan, 

tehtävänimike, työaika ja palkka. 

0 Jos olet määräaikainen, tarkista, että määräaikaisuudelle on

määritelty lainmukainen peruste (esim. sijaisuus, avoimen viran 

hoito). 

0 Tarkista, että palkanmaksusi perusteena olevassa dokumentissa

(esim. opettajatietolomake) on kirjattu oikein: 

• hinnoittelutunnus, palkkaluokka tai muu vastaava

• kelpoisuutesi

• työaika

• tehtävät ja lisätehtävät

0 Tee työaikasuunnitelma ja sovi esihenkilösi kanssa

toimintakauden töistä ja tehtävistä: Työajan ja tehtävien 

suunnittelussa tulee huomioida riittävä resursointi ja 

työssäjaksaminen. 

0 Selvitä peruspalkkasi sekä mahdolliset paikallisesti maksettavat

lisät esihenkilöltäsi tai luottamusmieheltäsi. 

0 Varmista, että ymmärrät oman palkkalaskelmasi,jotta voit

kuukausittain tarkistaa maksetun palkan oikeellisuuden. Olet 

myös itse vastuussa siitä, ettei sinulle makseta liikaa tai liian 

vähän palkkaa. 

0 Toimita uudessa virassa tai toimessa kelpoisuustodistukset

palkan laskentaan välittömästi, jotta sinulle voidaan maksaa 

kelpoisen palkkaa. 

Lue lisää, miten OAJ:n Joku roti -kampanja voi auttaa 

sinua valvomaan omia etujasi! ➔ oaj.fi/jokuroti 

JOKU ROTI 
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